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PUNTO N° 9

NORMATIVA DE TRABAJO DE FIN DE
GRADO PARA EL DOBLE GRADO EN
INGENIERIA INFORMATICA Y EN
MATEMATICAS



DOBLE GRADO EN INGENIERIA INFORMATICA Y
MATEMATICAS

NORMATIVA DE LA ASIGNATURA TRABAJO DE FIN DE GRADO

El Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la ordenacién de las
ensefianzas universitarias oficiales, sefiala que las ensefianzas oficiales de Grado
concluirdn con la elaboracién y defensa de un trabajo de fin de grado. Asi mismo, el Real
Decreto 1791/2010, de 30 de diciembre indica que los proyectos de fin de carrera,
trabajos de fin de grado y master, asi como las tesis doctorales, se regirdn por su
normativa especifica. Por ello, el presente documento presenta la normativa que rige la
asignatura de Trabajo Fin de Grado (TFG en adelante) en la titulacidn de Doble Grado en
Ingenieria Informatica y Matematicas. La presente normativa amplia y detalla las
directrices sobre trabajo fin de grado aprobadas por la Universidad Complutense en el
BOUC de 30 de julio de 2012. Para superar el TFG se precisa el cumplimiento de todos los
puntos de esta normativa.

| Caracter del TFG en los planes de estudio del Doble Grado en Ingenieria
Informética - M atematicas

El TFG en el Doble Grado en Ingenieria Informdtica — Matematicas es una asignatura de
quinto curso a la que corresponden 18 créditos ECTS. La coordinacion global de la
asignatura corresponderd a la comisiéon de grado tal y como se indica en el acuerdo de
Consejo de Gobierno de 24 de julio de 2012 (BOUC 30 de julio de 2012), por el que se
aprueban las directrices del TFG. La comisién de TFG de doble grado estara formada por el
Vicedecano de estudios y planificacion docente de la Facultad de Ciencias Matematicas y por el
Vicedecano de ordenacién académica de la Facultad de Informatica.

Los TFG realizados por los estudiantes del doble grado deberdn tener un caracter
interdisciplinar, que posibilite la comprobacion de la adquisicion de las competencias previstas
en los planes de estudios de las dos titulaciones.

Il Matriculaciéon del TFG

1. Para poder matricularse del TFG el estudiante debera tener matriculados todos los
créditos que le resten para finalizar el Plan de Estudios que estd cursando, con
excepcion de los créditos reconocibles por actividades universitarias, deportivas, de
representacién estudiantil, solidarias y de cooperacién, en caso de que el estudiante
vaya a hacer uso de dichos créditos. No obstante, estos créditos deberan haber sido
reconocidos antes de la calificacidon del TFG en actas.

2. Ademads, para poder matricularse del TFG el estudiante debera tener superados 250
créditos.

3. Es responsabilidad del estudiante comprobar que cumple los puntos anteriores. Si se
comprobara que no se verifica alguno de estos requisitos las Facultades no permitirian
presentar el trabajo y por tanto calificar la asignatura.

4. El estudiante se matriculara en el grupo de TFG de Doble Grado asociado al centro al
que pertenece su director.



Los periodos de matricula seran los habilitados por el centro en el que se matricula el
estudiante.

[l Asignacion de TFG a los estudiantes

10.

11.

12.

El TFG en Doble Grado tiene caracter individual. No obstante, se permite el desarrollo
de trabajos con la misma o similar temdtica, siempre y cuando se verifique que cada
estudiante ha realizado un trabajo individual suficiente.

Cada TFG tendrd uno o dos directores, profesores de alguno de los departamentos o
secciones departamentales con docencia en Doble Grado adscritos a la Facultad de
Informatica o a la Facultad de Matematicas. En el caso de dos directores, uno de ellos
asumira el papel de codirector.

Excepcionalmente, y previo visto bueno de la Comisién de TFG de doble grado, se
admitira la codireccién por parte de personas pertenecientes a otros departamentos,
organismos publicos o privados.

La Comisidn revisara las propuestas de TFG con el fin de comprobar su adecuacion al
caracter de los TFG establecido en esta normativa. En particular, la Comision de TFG de
doble grado asegurara que la descripcion de los TFG esta suficientemente clara, que
los trabajos cumplen con el caracter multidisciplinar y corresponden a una carga de 18
créditos.

Los estudiantes podran alcanzar preacuerdos con los profesores directores. Estos
preacuerdos seran comunicados por los directores a sus departamentos, que a su vez
los comunicaran a la comision.

En la fecha sefialada en el calendario de TFG la comisidn publicard la lista de
preacuerdos de los que se tiene constancia.

Ademas, en las fechas indicadas en el calendario de TFG, se publicard una lista de
trabajos disponibles para los estudiantes que no cuenten aun con preacuerdo. Para
cada centro se debe cumplir que N < Num.Ofertas, con N una estimacion del numero
de estudiantes sin preacuerdo, obtenida como:

N = (num. de estudiantes en 42 en el curso anterior en la asignatura con mayor
matricula) — (Numero de preacuerdos en el punto IV.4).

Los Departamentos enviaran a la Comision la siguiente informacion:

- Nombre del trabajo que se propone

- Breve descripcion, precisando qué parte de los contenidos del trabajo propuesto
corresponde a los estudios de cada centro.

- Director vy, en su caso, codirector.

- Requisitos, si procede

No se fija un maximo de ofertas de trabajos por departamento o secciones
departamentales, aunque queda a la decisidn de cada centro la posibilidad de regular
cuotas de reparto de TFG entre cada uno de sus departamentos o secciones
departamentales con docencia en Doble Grado.

La comisién de TFG publicara una relacion ordenada de los alumnos sin preacuerdo, segun
criterios académicos, que seran dados a conocer al inicio del curso académico junto con el
calendario que regulara el TFG.

Publicada la relacién, y tras atender las posibles reclamaciones al baremo, la comisidn
asignard TFG a los estudiantes atendiendo a sus peticiones y al lugar que ocupan.

De forma excepcional, y con el visto bueno del Departamento y de la comisién de
grado, se permitird la modificacion del titulo y/o la inclusidn de un codirector durante
el transcurso del proyecto, pero siempre al menos dos meses naturales antes del
periodo de evaluacién establecido en el calendario de TFG.



13.

La asignacidn de un director y un TFG a un alumno tendra validez solo durante el curso
académico en el que se ha matriculado el estudiante.

IV Evaluacion del TFG

10.

Para poder presentar el Trabajo de Fin de Grado cada estudiante necesitara el
consentimiento por escrito de su director (y de su codirector si es el caso).
El tribunal encargado de evaluar el TFG estara constituido por 3 miembros titulares y 3
miembros suplentes, pertenecientes al departamento o seccién departamental del
director. El director podra proponer que un miembro del tribunal y su suplente
pertenezcan a un departamento o area de conocimiento distintos al director. El director
deberd comunicar a la comision de TFG su propuesta en esta direccién al menos dos meses
antes de la fecha en la que prevé la defensa publica del TFG.
En el plazo indicado por el calendario de la asignatura, los directores entregaran a la
comision de TFG de doble grado un informe sobre el TFG, que ha de contener:

a. Consentimiento para la presentacién publica.

b. Propuesta de calificacidon (numérica entre 0y 10).

c. Informe escrito (mdximo una pagina) que justifique la propuesta de

calificacion.

Cada estudiante deberd presentar una memoria, asi como realizar una exposicidn
publica de su trabajo ante un tribunal.

Es responsabilidad del director asegurar que, cuando autoriza a cada estudiante para
presentacion publica, la memoria del proyecto correspondiente cumple lo especificado
en esta normativa, tanto en forma como en contenido.

Cada curso la comision pedira a los centros las composiciones de los tribunales, segin
los criterios establecidos en el punto 3.

Cada tribunal constara de un presidente que moderard la sesidn y sera responsable de
completar el acta.

Cada tribunal calificard a los estudiantes que se presentan a dicho tribunal, a la vista de
la memoria y de la exposicidon publica. El informe y la calificaciéon de los directores
supondra un 35% de la nota total.

El tribunal podra proponer la calificacion de Matricula de Honor para los TFG de
excepcional calidad. Dichas propuestas seran estudiadas por una comisiéon formada
por cada centro, que decidird qué TFG merecen esta calificacién.

Los estudiantes que no estén conformes con la calificacién obtenida podran solicitar
ante la comision de grado la revision de su TFG.

V Memoria

1.

La memoria constarda de entre 25 y 80 paginas, sin contar la portada, el indice, la
bibliografia y los anexos.

La memoria incluird una portada normalizada conteniendo la siguiente informacion:
titulo, autores, profesor director, codirector si es el caso, curso académico e
identificacion de la asignatura (Trabajo de fin de grado del Grado en Doble Grado en
Ingenieria Informatica - Matematicas, Universidad Complutense de Madrid).

Los contenidos incluirdn al menos un indice; un resumen y una lista de no mas de 10
palabras clave para su busqueda bibliografica (ambos en castellano e inglés); una
introduccion con los antecedentes, objetivos y plan de trabajo; y una discusién critica y



VI

razonada de las conclusiones obtenidas en dicho trabajo. También se incluird una
relacidn de la bibliografia empleada en la elaboracidn de la memoria.

La memoria podra estar escrita en castellano o en inglés, y en cualquier caso incluird el
resumen y la lista de palabras claves en ambos idiomas.

En lo relativo al depdsito de la memoria en secretaria y a la entrega de ésta a los
presidentes de los tribunales, se remite a la normativa general de TFG de cada centro.
Las memorias y sus materiales complementarios se depositaran en la Biblioteca, que
garantizard su conservacion y difusion, si procede. En casos que requieran especial
proteccion, algunos trabajos podran ser suprimidos del catdlogo y excluidos de
cualquier tipo de préstamo o acceso.

Presentaciones publicas

Las exposiciones publicas se estructuraran en sesiones. La fecha y hora de cada sesion
sera determinada el tribunal, dentro de los plazos establecidos por la comision de TFG
de doble grado.

El presidente de cada tribunal sera responsable de organizar las sesiones y el orden de
presentaciéon. Asi mismo, el presidente serd responsable de entregar el acta de
actuacion del tribunal a la comisién de TFG de Doble Grado y de custodiar la copia en
papel de las memorias, los CD/DVD y los materiales adicionales entregados por el
estudiante, si se da el caso.

En las sesiones publicas cada estudiante dispondra de un maximo de 20 minutos para
su exposicion, seguido de un maximo de 10 minutos de turno de preguntas por parte
del tribunal.

Al final de la sesidn el tribunal firmara un acta en la que aparecera el nombre de todos
los alumnos que hayan presentado en la sesién junto con la nota decidida por el
tribunal y la indicacidn de si el alumno opta o no a Matricula de Honor. En todo caso el
tribunal podra proponer a lo sumo una Matricula de Honor.

VII Calendario de curso de TFG de doble grado

Antes del comienzo de cada curso académico la comision de TFG de doble grado debera
aprobar y publicar un calendario que contemplara los siguientes aspectos:

1.
2.
3.

Fecha de publicacién de los TFG con preacuerdo.

Fecha de publicacién de los TFG ofertados por cada centro.

Fecha limite para la entrega por parte de los directores del informe al que hace
referencia el punto V.3.

Fecha y procedimiento para la entrega en secretaria de la memoria por parte de los
estudiantes considerados aptos para presentacion publica.

Fechas en las que podran tener lugar las presentaciones orales.

Fechas en la que se publicardn las sesiones para las presentaciones orales.
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P11. Calendario 2014-2015 de Trabajos de Fin de Grado — Doble Grado

Todos los trabajos

e Publicacion de trabajos con preacuerdo: 15 de octubre de 2014
e Publicacion de ofertas de trabajos por cada centro: 30 de octubre de 2014

Trabajos matriculados en la Facultad de I nfor matica
Convocatoria dejunio

Entregade lamemoriaa director: Lunes 8 de junio de 2015

Entrega del informe del director: Lunes 15 de junio de 2015

Entrega en secretaria de lamemoriadel TFG: Viernes 19 de junio de 2015

Publicacion del calendario de presentaciones orales: Lunes 22 de junio de 2015

Fechas en las que podran tener lugar las presentaciones orales: 26, 29 y 30 de junio de 2015
Fecha limite de entrega de actas. Miércoles 1 de julio de 2015

Convocatoria de septiembre

Entrega de lamemoria al director: Martes 1 de Septiembre de 2015

Entrega del informe del director: Martes 8 de septiembre de 2015

Entrega en secretaria de lamemoriadel TFG: Lunes 14 de septiembre de 2015

Publicacion del calendario de presentaciones orales: Martes 15 de septiembre de 2015

Fechas en las que podran tener lugar |as presentaciones orales: 17 y 18 de septiembre de 2015
Fecha limite de entrega de actas: Lunes 21 de septiembre de 2015



JUNTA DE FACULTAD 29/09/2014

Facultad de Informatica PUNTON° 11
Universidad Complutense de Madrid

Trabajos matriculados en la Facultad de M atematicas
Convocatoriadejunio

Entrega de lamemoria al director (en el formato correspondiente): hastael 1 dejulio (inclusive)
Entrega del informe del director a presidente del Tribunal: hastael 3 dejulio (inclusive)

Entrega en secretaria de lamemoriadel TFG: hastael 6 dejulio (inclusive)

Entrega de la solicitud de examen y matricula del TFG (en Secretaria de alumnos): hasta el 6 de julio
(inclusive)

Publicacion de lafechay hora de actuacion de cada uno de los estudiantes ante el Tribunal: 8 dejulio

¢ Fechas en las que podran tener lugar las presentaciones orales: 13-14 dejulio

e Fechalimite de entrega de actas: 15 dejulio

Convocatoria de septiembre

o Entrega de la memoria a director (en el formato correspondiente): hasta el 21 de septiembre
(inclusive)

o Entregadel informe del director a presidente del Tribunal: hasta el 23 de septiembre (inclusive)

e Entregaen secretaria de lamemoriadel TFG: hasta el 24 de septiembre (inclusive)

e Entrega de la solicitud de examen y matricula del TFG (en Secretaria de aumnos): hasta € 24 de
septiembre (inclusive). En caso de realizar la matricula con posterioridad a 7 de julio, deberd
presentarse también la renuncia ala convocatoria de junio antes del 24 de septiembre (inclusive).

e Publicacion de la fecha y hora de actuacion de cada uno de los estudiantes ante el Tribunal: 25 de
septiembre

¢ Fechas en las que podran tener lugar las presentaciones orales: 30 de septiembrey 1 de octubre

¢ [Fechalimite de entrega de actas. 5 de octubre
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